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Factoria de recursos docents 
 

Normativa d’ús 
 
La Factoria de recursos docents de la Biblioteca de l’EPSEVG (a partir d’ara La Factoria), és un 
espai obert al Personal Acadèmic (PAC) i al Personal d’Administració i Serveis (PAS) implicat en 
projectes i propostes de millora de la docència, presencial i no presencial, mitjançant l’ús de les 
noves tecnologies.  
 
Els usuaris de La Factoria es comprometen a acceptar la següent normativa: 

• L’horari de La Factoria és de dilluns a divendres de 9 a 21h.  
 

• Els usuaris regulars de La Factoria són els professors i el personal d’administració i serveis 
de la UPC. Un usuari regular podrà autoritzar a altres que treballin en el desenvolupament de 
material docent. 

 
• L’equipament està format per: 

 
 5 ordinadors que disposen de: 

• Sistema operatiu: Windows i Linux 
• Lector de DVD 
• Gravadora de CD 
• Ports USB 

 2 escànners (un és compatible per diapositives i l’altre disposa d’un alimentador de fulls) 
 1 capturadora de vídeo 
 1 impressora làser a color 
 1 video càmera 
 1 càmera fotogràfica 
 1 webcam 

 
• La Factoria funciona en règim d’autoservei, amb becaris de suport disponibles durant certes 

franges horàries, que es faran públiques. La tasca dels becaris de La Factoria és la de 
solucionar dubtes d’utilització del programari i maquinari. 

 
• La Factoria posarà a disposició dels usuaris manuals d’utilització del programari i farà 

publicitat dels recursos disponibles així com de les novetats que sorgeixin. També es farà 
difusió dels materials multimèdia elaborats que es considerin especialment interessants com 
a exemple de La Factoria, amb previ permís dels seus autors. 

 
• Els usuaris disposen de paper reciclat. El material fungible (disquets, CD, etc.) ho ha de 

portar el propi usuari. 
 

• Es recomana fer ús del recursos de La Factoria prèvia reserva. 
 

• Un PC es pot reservar per a un període de 4 hores, renovables segons la disponibilitat de 
l’equip. 

 
• La videocàmera es pot reservar per un període màxim de 5 dies laborables.  
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• Els usuaris no mouran els equips, ni canviaran la configuració sense permís del personal de 
La Factoria. Acabada la seva utilització, l’usuari els deixarà com els ha trobat, sense apagar-
lo.  

 
• La Factoria no es fa responsable de les pèrdues d’informació, sigui quina sigui la causa. Els 

usuaris han de guardar, a cada sessió, els seus fitxers en llocs externs a La Factoria, sigui 
mitjançant xarxa o emprant suports transportables.  

 
• Periòdicament es netejaran els discs durs i s’esborraran tots els fitxers que no pertanyin a la 

configuració original de l’equipament. 
 

• Els treballs i consultes realitzades a La Factoria han de tenir una finalitat acadèmica i docent 
pròpia de la UPC. 

 
• Dins de La Factoria, com a la resta de la Biblioteca, els mòbils no es poden fer servir i s’han 

d’apagar o silenciar, no està permès fumar, menjar o beure amb envasos sense tap. 
 

• La Factoria està sotmesa a les normes generals d’ús de la Biblioteca en tot allò que no 
estigui explícitament recollit en aquestes normes. 

 
• L’incompliment d’aquesta normativa i en el cas que el comportament hagi estat greu1 

comportarà l’expulsió del dret a utilitzar els recursos de La Factoria durant 1 any. 
 

 
 

(Normativa aprovada per la Comissió de Biblioteca de l’EPSEVG. Data 30/03/2006) 
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1 Es consideren greus els següents comportaments: excessiu soroll, danys causats de forma intencionada als equipaments i fons 
de La Factoria, la sostracció de qualsevol material pertanyent al fons de La Factoria o d’altres usuaris, qualsevol forma de falta de 
respecte a les persones que treballen a la biblioteca 


